
u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (NN lTllg: gg/t9; ll4l22) IStandardom za Skolske knjiZnice orN 61l23), zakinimo odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli (NN 87108,86109, g2lt0, l05lt0,90ltl,5ll2, t6/12, g6172,94113, 152114,07117,68/18' 98119' 64/20 I 151/22) te na temelju Statuta skole, Skolski rdbor skole za cestovnipromet na sjednici odrZanoj dana2g.prosinca 2023.godine donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPEE ODREDBE

ilanak l.
(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiznice Skole za cestovni promet (u daljnjem tekstu:Pravilnik) ureduju se zada'e i djelatnost skolske knjiZnice
dj;fokrug i nadin rada Kryiinice, koristenje knjiZnidnl grade
uni.tenja ili gubitka'posudene knjiZnidne grade, strud; knjiidrugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanj a zada2a idj elatnosti Knj iZnice.

(2) odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolazeu prostor KnjiZnice.

(3) o pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj skole i strudni suradnikknjiZnidar.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE \ \
ehnak2.

O Skolska tt,l;izni'u, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kultumo srediste skole,ima zadadu da organiziranim zb*kimaknjiZniine g*a. r analognim i digitalnim oblicima teuslugama i radom krtjiZnidarskih djelatnika origuru ispunjavanje odgojno-obrazovnih,informacijskih, strudnih i kult rrnih potreba svojih koiisnika.
(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana iprograma Skole. e

ilanak 3.

(l) Dielatnost KnjiZnice ostvaruje :" medusobno povez im djelatnostima: odgojno-obrazovnom, strudno knjiZnidnom te kulturno_iavnom.



Clanak 4.
(1) Pripremanje' planiranje i programlranj e rad.aKnjiZnice obuhvada izradugodisnjeg plana iprograma rada KnjiZnice, pisanje godiSnjeg izvjeSlio radu, rad na uskladivanju s Godisnjimplanom i programom rada, ukryuJivanlu KnjiZnic" 

" il;i;; -dffi't" pripr.- anje zaprovedbu o dgoj no - o b r azov ne, knj iZnidne i kuitumo -j avne dj e l atno sti.
(2) odgojno-obtazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s udenicima,

lll'Jirl-liliilffi;T#:adnicima, ravnateljem i roditerjima te praniranje i programiranje

elanak 5.

( 1 ) Strudna knj iZnidna dj elatnost skor ske knj iZnice obuhvaia:
- nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, pohranu, duvanje izaStitu knj iZnidne 

.grade 
te provodenj e mj era za(ititeknj iZnidne grade- posudbu i davanje na kori5tenje knliZnidne grade

- informiranje nastavnika, strudnih zuradnika i udenika
- vodenie dokumentacij.e i prikuplian:e statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gradi,korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidnoj djelatnosti.
(2) KnjiLnica osigurava knjiZnidnu gradu.koj a zadovoljava obrazovne, informacijske, kultume,

:rffil;T:;:.t".ebe 
dlanova te je time potpo.u oagol,ro -obr.uou**fro."ru i njihovu

ilanak 6.

(l)Javnom i kulturnom-djelatnosiu KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi Skole i Kry.iZnices ciliem informiranja dlanova te strudne i Sire javnosti o usluga-u i uktiunostima koje nudi, oulozi Knjiznice u St<oti i zajednici,a u svrhu postizanja medusobnog razumijev anjaipotpore uostvarivanj u zadanih zadalai cilieva.

.\

III. KNJIZNIdNI FONI)

ClanakT.
(l) Izgradnja kniiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjernicama zaizgradnju i upravljanje fondom t<o1e st<otst< a kniiznica donosi na temelju analize stanja iprocjene potreba korisnika te Standarda za skolsk. kn;izni".
(2) Knjiznidni fond'mora se kontinuiran o izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

[ffilT#tdivanjem 
za otpis u skladu s pravilnikom koji regutra zasrii*rr;izridne grade,



elanak 8.

ttJ-:ffil.knjiZnidnog fonda ovisi o vrsti skole, kurikulumu te pranu i programu po kojem

(2) Fond skolske knjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
(3) Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fbnda.

ilanak 9.

5l]"il",i1|1*ica 
knjiznidne grade ne smije biti manji od r2po udeniku, nastavniku i strudnim

(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veia od 15 godina, osim specij arnihzbirki(primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUdNT SUNADNIK KNilZNIdAR

Clanak 10.
(1) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.
(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijatiL usavrsavatikroz organizirano i individualno strudno usavrSavanje.

V. KORISTENJE XN"ITZNTTNE GRADE I USLUGA

elanaklt. ' \

$"lTJ; 
-orisfenja usluga Skolske knjiznice imaju svi udenici i zaposlenici skolske ustanove .

(2) Usluge i programi Skplske knjiZnice su besplatni.

(3) KnjiZnica je dulnapruzatidlanovima usluge pod jednakim uvjetima.

fffitfl::vo 
u KnjiZnici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izdaje strudni suradnik

(5) U sludaju gubitlia ili unistenja dlanske iskaznice, nova iskaznica se izdajeo trosku dlana.
Clanak 12.

(1) ilanovi su duZni obavijestiti strudnog suradnika kryiLnid,arao svakoj promjeni osobnihpodataka koji su potrebni ziizd,avanje dlanske iskaznice.



I3]. !?ttito u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnos u Skoli, odnosno prestankomstatusa redovnog udenika Skole.

elanak 13.
(1) Radno vrijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj stranici Skole.
(2) u sludaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice mora bitipostavljena obavijest o izmijenjenom radno-., r.rri.rru i trajanju takve izmiene.

(1) Prilikom boravka,1p.ros!:11j:-",*;;;.1 1l u"r,utenja informacijsko-komunikacijske

;fit"rffi#:novi 
su duZni pridrLavati ,. k.rinog .Ju 

-stor" 
i uputa strudnih suradnika

(2) u sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnikknjiZnidar ima pravo udaljiti dlana izprostorija KnjiZnice.

. elanak 15.

(l) Knjiznidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.(2) tavka,knjiZnidnu gradu 
e referentne zbjrke(en sikone, uilur. i sl.) dlanpro dlanovi samo uz suglas ;:HTt#i 

izvan

(1) Kori5tenje (posudbu)
knjiZnidar.

Clanak 16.

knjiZnidne grade izvan KnjiZnice odobrava strudni suradnik

(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade dlan je duzantemeljito irregledati gradu te u sludajubilo kakvih nedostataka ili ostecenji odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidaraljer u

flJilf,f,: 
rizik odgovornosti za naknadu eventualne stete frelazi trenutkom odobrenja poiuab.

(3) zakori.tenje izvanKnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

d" 21 (i,;t:3Ji,Hj|Il?#t* skolske lektire i 1 (ednu) knjigu iz ostarog ronda na vrijeme

(4) Iznimno' ako ie potraanja za odredenom knjiZnidnom gradom poveiana, strudni suradnik

[?ffi:tu' 
ovlasten je prilikom odobravanja koriltenja rt.utiti vrijeme koristenja iz prethodnog

lnid,ar ovla5ten je produljiti rok jz stavka 3. ovog
opravdani razlogte da eventualno produljenje ne6J
g fonda.



Clanak 17.

( 1 ) Istekom roka na koj i j e odobrena posudba dlan j e dulanvratiti posudenu knj iznienu gradu.

VI. POSTIIPAK U SLUdAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
XN.ITZNTdNE GRADE

elanak 18.

(l) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od oSteienja.

i?lif: 
koji osteti, uniSti ili izgubi posudenu gradu odgovoran ie zanaknadu stete koja je time

(3)Ako je posudeni primjerak toliko osteien da se vise ne moZe koristiti ili je unisten, odnosnoizgubljen, dlan je duLannabaviti i vratiti KnjiZnici isti primjerak kakav je posudio, odnosno akoto nije moguie onda drugi primjerak koji je Knjiznici poi..bun, do visine cijene izgubljenogprimjerka.

(4) U sludaju nastanka Stete dlan je duLannadoknaditi udinjenu stetu u skladu s pravilnikom ina nadin koji odredi strudni suradnik kniiZnidar.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

(l)Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati udenike i njihove roditelje napodetku nastavne godine.

(2)Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima uprostoru knjiZnice.

(3)Pravilnik 6e biti objavljen u prostorijama KnjiZnice, na oglasnoj plodi i na mreznoj stranici

\\
( 

unja u KnjiZnici, oglasnoj plodi i na mreZnims .,.,
s 

pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o radu
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Zamjenica Predsj ednice Skolskog odbora



Ovaj Pravilnik don
mreznim Jlt# #, ::^1!;1"?ii?ri;1^1.t:qi"",i"i_,:^ u KniiZnici, osrasnoj prodi iz,J. godrne te je tog dana stupil;;;#.


