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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o Javnoj nabavi (NN 120/16, 1 14/22) i ¢lanka 28. stavak 1. tocka
3. alincja 10. Statuta Skole za cestovni promet, na prijedlog ravnatelja Skolski odbor Skole za cestovni
promet na 28. sjednici odrzanoj dana 31. sijetnja 2024. godine donosi sljededi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela Javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro$enja
proradunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, radova i
usluga, procijenjene vrijednosti do: 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno
66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave koja se navodi u svim &lancima ovog Pravilnika je vrijednost
nabave izraZena bez PDV-a (poreza na dodanu vrijednost).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji se odnose na pojedini predmet nabave u
sthislu posebnih zakona.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o Jjavnoj nabavi.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.
Postupei jednostavne nabave dijele se na:

- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost do 2.650,00 eura;

- postupci nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost od 2.650,01 do 9.290,00 eura;

- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 9.290,00 eura, a manja od 26.540,00
eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova,

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Skola je obvezna u odnosu na sve gospodarske
projekte voditi raduna o nadelima Javne nabave te moguénosti primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

IV.POSTUPAK JEDNOSTAVNE JAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
DO 2.650,00 eura

Clanak S.



Za jednostavnu javnu nabavu &ija je procjena vrijednost do 2.650,00 eura potrebno je prikupiti najmanje
jednu (1) ponudu gospodarskog subjekta.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice ili zakljuéivanjem ugovora s jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Clanak 7.

Narudbenica obvezno sadrzi podatke o: Skoli kao Narugitelju, gospodarskom subjektu- dobavljalu,
rednom broju i datumu narudzbenice te vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu
i roku plaéanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST OD
2.650,01 eura do 9.290,00 eura

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost od 2.650,01 eura do
9.290,00 eura provodi stru¢no povjerenstvo Skole (Naruéitelja) koje imenuje ravnatelj Skole internom
odlukom kojom odreduje obveze i ovlasti povjerenstva u postupku jednostavne nabave.

Odluka o imenovanju struénog povjerenstva jednostavne nabave iz prethodnog &lanka obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave
- procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrzavati podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostave ponude te
ostale bitne podatke.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne javne nabave iz prethodnog &lanka moraju sudjelovati
najmanje dva ovlastena predstavnika, od koji jedan moze imati vaZzeéi certifikat na podrucju javne
nabave.

Za postupke jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti od 2.650,01 eura do 9.290,00 eura, Skola je
duzna prikupiti najmanje tri (3) ponude gospodarskih subjekata na nadin da $alje poziv na dostavu
ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. NN

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: osnovne podatke o Skoli kao narulitelju, naziv
gospodarskog subjekta kojem se poziv upucuje, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, te kontakt osobu.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave : dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja/dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne javne nabave sastoji se od : slanja Poziva sukladno st.4. ovog
&lanka, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregleda i ocjene ponuda,
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rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama
za prikupljanje ponuda ili poniitenje postupka.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od osam (8) dana od dana upudivanja poziva..

Za odabir ponude dovolina je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Narucitelja.

Odluku o odabiru ponude donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva.

Izabranom gospodarskom subjektu izdaje se narudzbenica sa svim podacima iz ¢l. ovog pravilnika ili
se s odabranim gospodarskim subjektom potpisuje ugovor koji obavezno sadrZi podatke o ugovornim
stranama koje zakljucuju ugovor, mjestu zakljudenja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

O izdanim narudzbenicama i zakljudenim ugovorima vodi se evidencija.
Clanak 9.

Iznimno od ¢lanka 8. ovog pravilnika, Skola moze prikupiti i manje od tri ponude, odnosno poslati poziv
manjem broju gospodarskih subjekata od onog $to Jje odredeno ¢l.8.st.4. Pravilnika u sljedeéim
okolnostima:

- u opravdanim i iznimnim okolnostima (zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zadtitom iskljucivih prava, kada izvodenje radova ili poslova, isporuku roba ili pruzanje usluga moze
izvr8iti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada Je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo)

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznitkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka,
usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenja za obavljanje
poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- u slu¢aju nabave koja zahtjeva zurnost izazvana dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, kao i u drugim
iznimnim okolnostima koje se nisu mogle predvidjeti.

Clanak 10.

’ . o it
Skola moze, u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora ili slanja narud?benice donijeti odluku o
ponistaju javne nabave.

VL. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA
OD 9.290,00 eura, A MANJA OD 26.540,00 eura ZA NABAVU ROBA I USLUGA, ODNOSNO
66.360,00 cura ZA NABAVU RADOVA

Clanak 11.

Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 9.290,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova,
Skola objavljuje poziv na dostavu ponuda na sluzbenoj internetskoj stranici Skole.

Objavljeni poziv mora sadravati sve elemente poziva propisane &lankom 8. stavkom 6. Pravilnika.



Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od deset (10) dana.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima.
O izboru ponude odluku donosi Skolski odbor na prijedlog povjerenstva, a uz suglasnost osnivada.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka Narucitelj provodi samostalno, osim za slucaj da
Narugitelj ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetom, kada se postupak moZe provesti putem grada
Zagreba kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka gradskom uredu za
financije i javnu nabavu.

Clanak 12.

Iznimno, od prethodnog &lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima, postupak se moZe provesti bez
objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata i to:

- u opravdanim i iznimnim okolnostima (zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zatitom iskljudivih prava, kada izvodenje radova ili poslova, isporuku roba ili pruZanje usluga moZze
izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo)

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznikih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenja za obavljanje
poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, kao i u drugim
iznimnim okolnostima koje se nisu mogle predvidjeti,

sve pod uvjetom da je za takav nadin provedbe postupka javne nabave dobivena prethodna pisana
suglasnost Skolskog odbora.

VII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE SUFINANCIRNE SREDSTVIMA
EUROPSKE UNIJE

Clanak 13.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, bez obzira
na njihovu procijenjenu vrijednost, Narugitelj provodi samostalno, osim u slu¢aju kada se postupak
provodi objavom na poziva na dostavu ponuda na web stranici Narucitelja, a Narucitelj ne raspolaze
dovoljnim vlastitim kapacitetom, postupak se moze provesti putem grada Zagreba kao tijela srediSnje
nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka gradskom uredu za financije i javnu nabavu.

VIIL. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 14.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti veée od 2.650,00 eura, naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda
odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 15.



Za jednostavnu nabavu vrijednosti veée od 2.650,00 cura, naruCitelj u postupku jednostavne nabave
moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguraju za pokriée
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 16.

Kod postupaka nabave iz glave V. i VI. Ovog Pravilnika najmanje dva (2) ovladtena predstavnika
narucitelja otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

U slu¢aju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Struéno povjerenstvo narugitelja pregledava i ocj enjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude iz Glave VI. Pravilnika sudjeluje najmanje jedan ovla$teni
predstavnik naruditelja koji posjeduje vazeéi certifikat u podru¢ju javne nabave.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se Skolskom odboru radi davanja suglasnosti na prijedlog
odluke o odabranoj ponudi od strané stru¢nog povjerenstva.

XI. KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 17.
Kriterij za odabir ponude u pravilu je najniza cijena, odnosno ekonomski naj povoljnija ponuda.

Uz navedeni kriterij mogu se kao kriterij odrediti i kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, operativni trogkovi, datum i rok isporuke ili rok izvr$enja i dr. te je u tom smislu
u zapisniku otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 18.

Kod jednostavne nabave vrijednosti veée od 9.290,00 eura, Narugitelj po izboru ponude donosj
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, uz suglasnost osnivaga, koji. se temelji na kriteriju za odabir
ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadri: SN
1. podatKe o narugitelju;
2. predmet nabave za koju se donosi obavijest;
3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana;
4. razloge odbijanja ostalih ponuda;
5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe,

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno sa primjerkom Zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda Narugitelj je obvezan u roku od trideset dana od isteka roka za dostavu ponuda objaviti
na svojoj web stranici. ’

Narucitelj objavom obavijesti iz prethodnog €lanka stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 19.



Naruditelj ée ponistiti postupak nabave iz glave VI. ovog pravilnika iz razloga propisanih Zakonom o
javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistaj postupka jednostavne javne nabave iz glave VI. ovog pravilnika,
naruéitelj je uroku od deset dana od isteka roka za dostavu ponuda donijeti Odluku o ponistaju postupka
javne nabave i istu objaviti na svojoj web stranici, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda.

Obavijest o ponistaju postupka javne nabave obvezno sadrzi:

podatke o Naruditelju;

predmet nabave;

obavijest o ponistenju;

obrazloZenje razloga ponistenja;

datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

LAl -

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Ovaj pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati na na¢in i u postupku po kojem je isti donesen.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave od dana 1. prosinca 2022. godine, KLASA: 406-03/22-01/19, URBROJ: 251-96-02/1-22-1.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave ne oglasnoj plo€i i web stranici Skole.

KLASA: 011-01/24-02/1
URBROI: 251-96-15-24-1
Zagreb, 31. sijeCanj 2024, godine

Predsjednjca Skolskog odbora

VN

Sanja Tiri¢, dipl. ing

Ovaj pravilnik donesen je na sjednici Skolskog odbora dana 31. sijenja 2024. godine, a objavljen je na
oglasnoj plogi i mreznim stranicama Skole 1. veljage 2024. godine.

Ravnatel]

Tomislav Curkovié, dipl.ing.




