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KAKO KORISTITI NASTAVNO PISMO

Cijenjeni polaznici,

nastavno pismo zamis$ljeno je kao is(pri)pomo¢ u organizaciji samostalnog
ucenja, pripremanja i polaganja ispita.

Na pocetku nastavnog pisma nalazi se sadrzaj koji daje najkraci uvid u strukturu
nastavnog gradiva, odnosno orijentacijski uvid u nastavne cjeline i jedinice koje
su razradene u nastavnom pismu 1 s kojima ¢ete se upoznati.

U razradi nastavnih cjelina definirani su novi pojmovi 1 objasnjenja koja
koristimo kako bismo lakSe savladali propisane sadrzaje.

Na kraju nastavnog pisma nalaze se pitanja na koja je dobro odgovoriti nakon
prou¢enog sadrzaja, posebno zato Sto se sli¢na pitanja pojavljuju na ispitu.
Pitanja koja niste uspjeli odgovoriti, moZete pronaci u dodatnoj literaturi ili na
web stranicama.

Sve nauceno mozete i dalje nadogradivati.

Zelim Vam uspjeh na tom putu!!!

PriloZenim popisom literature Zelio sam potaknuti one koji zele viSe na
samostalni istrazivacki rad 1 koristenje razli¢itih izvora znanja.



1. SKLADISTE :

1.1 POJAM SKLADISTA

SkladiSte je izgraden, djelomi¢no izgraden ili neizgraden prostor koji
sluzi za smjeStaj zaliha nekog poduzeca.

Zadace skladista

- Cuvanje robe, iskrcaj, otprema i doprema robe, prihvat robe,
odrzavanje, prepakiravanje, evidentiranje i kontroliranje
skladisSnog poslovanja



1.2 Glavne funkcije skladista
a) svladavanje prostornog i1 vremenskog nesklada izmedu
proizvodnje 1 potroSnje
b) skladiStenje uz minimalne troSkove

1.3 Vrste skladista

a) prema poslovanju poduzeca :
- skladista proizvodnih poduzeca
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- skladista trgovackih poduzeca

b) prema nacinu gradnje
- ZATVORENA SKLADISTA
- sluze za skladistenje robe koja nije otporna na
vremenske i klimatske uvjete




- POLUOTVORENA SKLADISTA
- sluze za skladiStenje robe koja se mora provjetravati
( drvena grada )

- OTVORENA SKLADISTA
- sluZe za skladiStenje robe koja ne podlijeZe atmosferskim
I klimatskim uvjetima (Sljunak, rasuti teret )




¢) specijalna skladiSta

- skladiSta koja sluze za skladiStenje odredene vrste robe
( vinski podrumi, silosi, tankeri...)
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2. LOKACIJA 1 UREPENJE SKLADISTA

2.1 IZBOR LOKACIJE SKLADISTA

Mjesto gdje Ce se izgraditi skladiSte ovisi o :
- vrsti 1 namjeni skladiSta
- terenu ( ne smije biti podvodan )
- prilazu razli¢itim prijevoznim sredstvima
- prostornim, tehnickim, higijenskim 1 zdravstvenim uvjetima

2.2 UREDPENJE SKLADISNOG PROSTORA

PROSTOR
U]
SKLADISTU

MANIPULATIVNI SKLADISNI TRANSPORTNI
PROSTOR PROSTOR PROSTOR
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2.2.1 MANIPULATIVNI PROSTOR

Manipulativni prostor sluzi za :
- paletizaciju posiljaka
- sortiranje robe
- pakiranje robe
- izdavanje robe

2.2.2 SKLADISNI PROSTOR

Skladisni prostor - korisna povrsina za smjestaj robe
- pomoc¢ne povrsine ( svlacionice, WC)
- povrsine za vodenje administrativnih poslova

Prostor u skladiS§tu mora omoguciti
- brzo poslovanje skladiSta 1 unutarnjeg transporta
- preglednost skladis$nih zaliha
- racionalno koriStenje skladiSnog prostora
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2.2.3 TRANSPORTNI PROSTOR

Transportni prostor je mjesto predvideno za utovar 1 istovar robe.

2.3 OPREMA U SKLADISTU

Oprema u skladistu je skup tehnickih sredstava koji sluzi za obavljanje
skladi$nih poslova.
Dio je tehnoloskog procesa realiziranog unutar skladista.

2.3.1 Gradevinsko-instalacijska oprema
- odgovarajuca klima
- prirodna 1 umjetna rasvjeta skladista
- zaStita protiv poZara
- sanitarni uvjeti i higijensko-tehnicka zastita rada
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2.3.2 TehnoloSka oprema
- sluzi za:

e ukrcaj i iskrcaj robe

o kvantitativno i kvalitativno preuzimanje robe
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e prijevoz/prijenos od mjesta iskrcaja do mjesta kontrole i
skladiStenja

e slaganje 1 skladiStenje uz odgovarajuci nadzor
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2.4 Oprema za odlaganje i skladistenje

e Podovi skladista
o Skladisni regali

2.4.1 Podovi skladista

Prednost podnog slaganja u odnosu na regalno :
- manja investicija
- manji troSkovi skladiStenja po jedinici skladiStenja

Nedostaci podnog slaganja u odnosu na regalno :
- manja iskoristivost obujma skladisSta
- problem rukovanja ( ne moZe se do¢i do svih vrsta roba u
u skladistu )
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2.4.2 Skladisni regali
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2. Konzolni regali
- za komadne materijale s jednom ili dvije karakteristike izmjere
- Sipke, cijevi, profili, paketi limova...
- visina oko 8 metara, duljina oko 3 metra

3. Protocni regali
- pogodni za vece koli€ine tereta
- duljina oko 20 metara, visina oko 12 metara

©AMOMMN LD
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3. POSLOVANJE U SKLADISTU

Proces poslovanja u skladistu :

ULAZ - PRIMANJE - SKLADISTENJE - PAKIRANJE
\J
IZLAZ « OTPREMA « KOMISIONIRANJE

Proces poslovanja u skladiStu ovisi o :
o Vrsti tereta

VeliCini skladiSta

Vrsti mehanizacije

Povezanosti vanjskim prometom

Tehnickoj opremi skladista

3.1 Preuzimanije tereta
e Primanje dokumentacije
e Istovar robe
e Kvantitativno i kvalitativno preuzimanje

Primanje dokumentacije :
- provjera primatelja robe
- preuzimanje posiljke — grubo preuzimanje
- komercijala odlucuje o preuzimanju prispjele robe

18



Istovar primljene robe :

- odredivanje nacina istovara — svojstva robe, nacin pakiranja
- odredivanje sredstva za istovar — vili€ar, ru¢na kolica

- odredivanje mjesta iStovara

- tijek istovara

Istovar robe

Kvantitativno i kvalitativnho preuzimanje robe
- utvrditi stvarno stanje koliCine 1 kakvoce
- koli¢ina se utvrduje brojenjem, vaganjem i mjerenjem
- kvaliteta se utvrduje vadenjem uzoraka, fiziCkim mjerenjem
- usporediti stvarno stanje s popratnom dokumentacijom
- moguce razlike treba utvrditi u komisijskom zapisniku
- kvalitetu moze utvrditi sudski vjestak ili usluzno poduzece
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3.2 Skladistenje robe

Temeljna nacela uskladiStenja :
- oCuvati vrijednost uskladiStene robe
- racionalno koristiti skladiSni prostor

Sustavi uskladiStenja robe :

1. Po to¢no odredenom mjestu
- roba se uvijek skladisti na odredenom predvidenom mjestu
Prednosti — lako snalazenje na skladistu
- dobra preglednost robe
Nedostatak — nemoguée optimalno iskoristiti skladi$ni prostor

2. Po trenutno slobodnom mjestu
- roba se skladisti na mjestu koje je slobodno u trenutku
uskladiStenja
Prednost — optimalno iskoristen prostor
Nedostaci — teze snalazenje
- manja preglednost

3. Sustav kombiniranog uskladiStenja
- koriste se nacela prethodna dva sustava

Nacela uskladistenja kod svih sustava :
- teZu robu skladistiti u nizim predjelima skladista
- robu velikog broja obrtaja skladistiti blize izlazu
- robu velikih vrijednosti ¢uvati na posebnom mjestu
- zapaljivu 1 eksplozivnu robu skladistiti posebno
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3.3 Manipuliranje

Manipuliranje obuhvaca poslove istovara, kretanje robe u skladistu,
smjestaj 1 utovar robe.

TroSkovi smanjenja manipulacije :
- dobar izbor mehanizacije
- dobra linija kretanja
- dobra organizacija poslovanja

Pravila racionalnog manipuliranja robom u skladistu :
e manipulirati punim paletama
e jednom zahvacenu robu ne treba ispustati dok se ne zavrsi
cjelokupna manipulacija robom
e robu prenositi po ravnoj liniji u jednom pravcu

L D
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3.4 Komisioniranje

PronalaZenje 1 uzimanje robe s mjesta uskladistenja, te kompletiranje
posiljke po narudzbi kupca ili pojedinih prodavaonica u istoj tvrtki

Za $to brzi 1 laksi na¢in komisioniranja potrebno je :

e ispravno rasporediti robu u skladistu

e pregledno oznacivati mjesto uskladiStenja pojedine robe

e izabrati najpovoljniji sustav uskladiStenja na nacelu najkraceg puta

Nacini komisioniranja
e kruzno

« radijalno

o automatsko

3.4.1 Kruzno komisioniranje

- prikupljanje robe po narudzbi u kojemu skladiSni radnici poCinju
prikupljati robu na jednoj strani skladiSta 1 nastavljaju
prikupljanje krecuci se redom svim hodnicima u skladiStu do
suprotne strane

- svaka narudzba se posebno komisionira

- za svaku poSiljku treba obilaziti cijelo skladiste

- moZe se primijeniti samo u skladiStima koja imaju sustav
uskladiStenja robe po vezanim mjestima ili umanjim skladiStima
- Cesto se primjenjuje u skladistima trgovinskih tvrtki

Prednost: lako snalaZenje radnika, veca to¢nost i1 brzina pri
prikupljanju robe
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3.4.2 Radijalno komisioniranje
- skladi$ni radnici dovoze robu koja je naru¢ena odredenog dana
na mjesto otpreme
- skupljanje robe mozZe se provesti :
-po dostavnim linijama
- posiljke se dostavljaju na utovarnu rampu gdje se formiraju
posiljke prema linijama isporuke
-po jedinicama transportnog sredstva
- posiljke se dostavljaju na mjesto otpreme prema vrstama
transportnog sredstva kojim ¢e se posiljke otpremiti
po planiranim dnevnim isporukama
- pojedine narudzbe koje se Cesto ponavljaju u odredenim
planskim intervalima

- iziskuje mnogo vremena

3.4.3 Automatski nacin komisioniranja

- primjenjuje se u skladistima koja nemaju velik asortiman robe, a
roba je s obzirom na dimenzije, oblik 1 teZinu standardizirana

- nalog za otpremu prenosi se na perforiranu karticu za automatsku
obradu

eubacivanjem kartice u racunalo dobivaju se instrukcije na temelju
kojeg se roba iz regala transportnim kanalom automatski slaze na
palete po pojedinim komisijama
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3.5. Otprema robe — ekspedit
Ekspedit je sluzba neposredno vezana za skladiste i transport

Funkcije ekspedita:

- robu slozenu po komisijama pakira i predaje na prijevoz
Speditera

- prikuplja popratne dokumente

- kontrolira ambalaZu 1 utvrduje je li pakiranje ispravno 1
zadovoljava li uvjete transporta

- pri otpremi robe kontrolira sadrzaj otpreme prema nalozima

- odabire najpovoljniji transportni put i najprikladnije sredstvo u
vanjskom i unutarnjem transportu - minimalizacija transportnih
troSkova

- zaklju€uje ugovore o prijevozu robe

- dokumentaciju o otpremi robe $alje mjerodavnim sluzbama
radi evidencije 1 ispostavljanja raCuna
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3.6 SkladiSna evidencija

Za svaku poslovnu promjenu koja se dogada u skladiStu treba voditi
evidenciju.
Za vodenje skladiSne evidencije postoje :

e dokumenti za ulaz robe — skladi$na primka

e dokumenti za izlaz robe — nalog za otpremu, otpremnica,

dostavnica, meduskladiSnica

3.6.1 SkladiSna primka

SkladiSna primka sastavlja se u tr1 primjerka :

1. primjerak se Salje u robno knjigovodstvo
2. primjerak se Salje u likvidaturu
3. primjerak ostaje u bloku 1 sluzi za skladiSnu kartoteku

SkladiSna primka sadrzi :

naziv poduzeca, sjediste 1 oznaku skladiSta

datum preuzimanja robe

naziv i broj dokumenta kojim je roba dopremljena, naziv
dobavljaca 1 na¢in dopreme

Sifru robe, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu 1 ukupnu vrijednost
vrstu ambalaze 1 koli¢inu

potpis osobe koja je robu preuzela
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SkladiSna primka se sastoji od dva dijela.
U prvi se upisuju svi podaci o robi, a drugi sluzi za evidenciju
podataka o ambalazi.

3.6.2 Nalog za otpremu

Dokument koji sluzi za pripremu naru¢ene robe.
Nalog za otpremu sadrzi ove podatke :
- oznaku skladista koje treba robu izdati, datum izdavanja
- naziv i adresu kupca
- Sifru robe 1 jedinicu mjere
- traZzenu 1 izdanu koli¢inu robe
- cijenu i vrijednost robe
- potpis osobe koja je izdala nalog, odobrila i primila nalog

Na temelju naloga za otpremu skladiSte izdaje robu 1 sastavlja
dokument koji prati otpremljenu robu.
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Najcéesce je taj dokument otpremnica ili dostavnica.
3.6.3 Otpremnica

Robni dokument koji prati robu prilikom njezina otpremanja sa
skladista u sluajevima kada roba mijenja vlasnika.
Ispunjava je skladistar.

Otpremnica se ispunjava u pet primjeraka :
- original — kupcu zajedno s robom
- dvije kopije — komercijalnom sektoru
- jedna kopija — robnom knjigovodstvu
- jedna kopija — ostaje u skladistu

Abgim Bt gk Bk Sog Pole  Pomol  Progor

HY 2=z Foe B By 9+ B3IS5HR Car» T XL 4r @8 28

3 B Otpremnica - mpotp 12808

OTPREMNICA br,

Fipa: Naudsba

] WATERMAL  KRJIGOVODSTVO
Sdts Naaw Dwnencys Caens Vigedros! Kanio

™ [P Ukupno

Logl stitwase « Finh s

Otpremnica sadrZi :
- naziv poduzeca
- broj i datum izdavanja
- oznaku skladista 1z kojeg se roba izdaje
- broj naloga na temelju kojeg se roba izdaje
- naziv i adresu kupca
- Sifru robe, koli¢inu, cijenu 1 iznos
- vrstu ambalaze
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- potpis skladistara, kontrolora otpremljene robe
3.6.4 Dostavnica

Dostavnica se primjenjuje kao dokument otpreme kada se roba
otprema vlastitim poslovnim jedinicama.

3.6.5 Meduskladisnica

Mok B Ut B Shqg Pole Paead!  Proa
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MEDJUSKLADISNICA

Dokument koji se izdaje zajedno s robom koja se izdaje unutar
skladista.
Ispunjava je skladiStar na temelju usmenog, telefonskog ili pisanog
naloga.
MeduskladiSnica se ispunjava u pet primjeraka :

- dva primjerka zadrzava skladiste koje izdaje robu

- original se Salje u robno knjigovodstvo

- prva kopija se Salje komercijalnoj sluzbi

- druga kopija dostavlja se skladistu koje je robu zaprimilo
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4. ZALIHE ROBE:

Ukupna koli¢ina materijala ili robe koja je u skladistu smjestena do
trenutka potros$nje, odnosno prodaje

Veli€ina zaliha robe ovisi O :
e novcanim sredstvima
vrsti robe
kontinuitetu proizvodnje
kontinuitetu potrosnje
mogucnosti nabave
raspolozivom skladiSnom prostoru

Vrste zaliha robe :
eminimalne zalihe
emaksimalne zalihe
eoptimalne zalihe
eprosjecne zalihe

4.1Minimalne zalihe

- najmanja koli¢ina robe koja smije biti u skladiStu, a da ne dode do
prekida opskrbe

- kad se zaliha robe smanji na minimalnu to je znak da se mora se
mora naruciti nova

- izraCunavanje
minimalna zaliha = prosje¢ni dnevni promet * broj dana koliko
traje nabava robe

Minimalne zalihe su vrlo povoljne :

eza one artikle za koje su troSkovi uskladistenja veliki tj. ve¢i od
troSkova transporta 1 manipulacije

eza proizvode za koje se oCekuje pad cijena
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eproizvode za koje se nabava robe brzo i sigurno realizira
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4.2 Maksimalne zalihe

- gornja granica do koje se opravdano isplati stvarati zalihe, jer u
protivnom se zamrzavaju financijska sredstva , povecava se
mogucnost loma ili kvarenja a roba moZe 1 zastariti

4.3 Optimalne zalihe
- omogucavaju ravnomjerno 1 kontinuirano poslovanje uz
najisplativije troSkove

- utvrduju se analizom troSkova nabave 1 troskova uskladiStenja
- troSkovi nabave
eobuhvacaju sve troSkove vezane za nabavu robe povecane za
troSkove dopreme (zavisne troSkove)
- troskovi uskladiStenja
«svi troSkovi koji nastaju od trenutka kad roba ude u skladiSte do
trenutka njezina izdavanja zakupnina skladi§nog prostora
- troskovi odrZzavanja opreme
- troskovi rada
- troSkovi manipulacije
- administrativni troSkovi
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4.4 Prosjecne zalihe

- koliCina robe 1li materijala na skladiStu kojom se prosjecno raspolaze
- u praksi se izraCunava tako da se stanje zaliha krajem svakog
mjeseca zbroji i podjeli sa 12

5. ROBNI GUBICI :

Uzroci gubitaka na zalihama
e U prirodi same robe
¢ uvjetima uskladistenja
e nesvjesnom ili neispravnom manipuliranju robom
e otudivanju i sl.

Svi gubici koji nastaju na robi u vrijeme skladiStenja mogu se
podijeliti u 2 osnovne skupine :

1. normalni — prirodni gubici

2. nasilni — neprirodni gubici

Normalni — prirodni gubici
kalo, lom, kvar i rasip

Kalo
- gubitak koji nastaje na robi zbog suSenja 1 isparavanja
- odrazava se na tezini, povrS$ini ili opsegu robe
- nastaje pri normalnoj manipulaciji
- proizlazi iz specifi¢nih svojstava robe

- suhomesnata roba kalira zbog susenja pri cemu gubi na
tezini, ali dobiva na kvaliteti

- voce i povrée — zbog smanjenja vlage gubi 1 na teZini 1 na
kakvoci

- benzin, alkohol, kolonjska voda i ostale lakohlapljive
tekucine — isparavanje, smanjenje volumena 1 teZine
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Rasip

- neminovni gubitak osobito za robu koja se skladisti u rinfuznom
stanju

- moze nastati prilikom prepakiranja, razlijevanja prilikom pretakanja
ili mjerenja, topljenja zbog odmrzavanja i sl.

- moZe se smanjiti pazljivim rukovanjem

Kvar
- roba koja se zbog svojih prirodnih svojstava kvari ako na nju utjecu
fizi€ki, kemijski ili drugi procesi
- mogu se smatrati 1 oSte¢enja na robi koja djelomi¢no gubi svoju
vrijednost
- naj¢esce kod prehrambenih proizvoda
- pokvarene su one namirnice koje su promijenile prirodna svojstva
- boja, okus, miris, grada
- uzroci kvara mogu biti
- mikrobi
- enzimi koje u sebi sadrZe svjeze namirnice
- loSa termicka obrada namirnica
- vlaga, svjetlost, toplina
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Lom
- prirodni gubitak na robi koji nastaje na lakolomljjivoj robi
- staklo, porculan, keramika, razne vrsta obloga, ploca...

Nasilni — neprirodni gubici

- nastaju zbog nepazljivog, nesvjesnog i neodgovornog manipuliranja
robom ili kao posljedica vise sile kao §to su poplava, pozar, potres 1 sl.
- otudenje robe

Sprjecavanje gubitaka zaliha

- normalni gubici se ne mogu izbjeci, ali se mogu znatno smanjiti

e stalna kontrola robe, vlaznosti zraka i robnog susjedstva

e pazljiva manipulacija i odrZzavanje maksimalne Cistoce skladiSta

- Cesti gubici zbog tzv. robnog susjedstva tj. bliskog

smjeStaja 2 vrsta robe ¢iji je medusobni utjecaj negativan

e roba koja ispusta mirise treba odvojiti od robe koja lako upija

mirise 1 na taj nacin gubi kvalitetu ili postaje neupotrebljiva
e prije skladiStenja roba mora biti zasti¢ena od utjecaja vlage
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6. POPIS ROBE :

Popis robe je utvrdivanje stanja prema koliCini i vrijednosti robe.
Prilikom popisa robe moZe do¢i do :

- manjka robe

- viSka robe

- pogreSnog knjiZzenja

Vrste popisa robe :

1. sa stajalista obuhvatnosti
- potpun ( popisuje se cijela roba)
- djelomican ( samo odredena kategorija )
2. sa stajalista vremena
- redovan popis
- 1izvanredan popis ( krada, provala, promjena cijene )
- kontinuirani popis

Prednosti kontinuiranog popisa :
- na vrijeme se utvrduju greske, manjkovi
- ne zahtijeva prekid poslovanja u skladistu
- pospjesuje azurnost, urednost 1 to¢nost
- upozorava na to¢no stanje zaliha na skladistu

Postupak inventure :
1. priprema u skladiStu 1 knjigovodstvu
2. imenovanje komisije za popis robe
3. popisivanje i procjena robe na skladistu
4. utvrdivanje stvarnog stanja zaliha
5. utvrdivanje razlike izmedu stvarnog i knjigovodstvenog
stanja
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N Inventura

Inventura br, :

Datum : 124.9.2004

Sifra [ Astikal I’

| ) [00000106_ ODSTOMIK D50V, RWYERCA kom _ 0.57 in 30040 | | 228 79)
| [00000108 | POKLOPAC FROVATA KVACILA ‘bom 3600 in 2200 &0 | 1 2] i
T 100000109 | USADNI VIJAK FRINLIUCKA kom  5.23 bn 300 40y s a5 5|
| 100000113 VL JUEKA UNLIUE POGONA  kom  #47.14 n 23500 kn | 7| 1645 | 7|
|__jooocoi1a | OPRUGA KRACA kom 235 kn 577 | 25| 125626 | 225
| Jo0000115 | MOTKA ZA UKLAUE POGONA  kom 37310 5350 an | a an a
00000110 | VALJEIE BRIINA Lom 6.40 b 11.08 ¥n 23 2454 84 2
| J00000121 | ONRETRA PUSKICA DEBLOKADE bom 6621 in ST 70 wn | il a7 1
| 00000130 | 0SOVINICA SATELITA “hom 2273 in 2153 n | 21| CeRs| 2|
| 00000130 | SVORNJAK VILAUSHE  ‘bom 2660 n %147 a) o] 0]
| [00000180 | POLUGA UKLJUCIV._ BLOKADE & bom 6773 4n BeTdan | 1 sa7a 1
00000141 | 0SIGURAG VODILICE FOGONA  bom  3.00 b 1200 40 | 3| 50/ 2|
:-mmu OKRETNA PUSHICA POGONA  bom  55.24 in 70,30 41 [ 2| 1406 2|
T 00000145 | USADNI VI JAK PLANETARA bom 1249 645 i | 130 c78 5| 130
| jo0000147 | 0ILJEBLIEMA PUSKICA SFOMNI bom 83310 BEE4 AN | 5| 4332| 5|
| 00000152 | FLASTIENI OEQTOINIKS bom 174 bn 500 tn | 3 as| 3
00000183 | PLASTIENI ODSTOINIK bom 1,44 b i 5 218 5
| 00000188 | LEF OBOVINE Thom 018 in 11477 en | I3 28| )|
00000187 | CAMURA GSOYINE NN Thom 2008 in 3500 in | 20] 016 20|
| Joocoo162 | MOTA BRZINA Thom 3473 kn %1040 | 1| 4391 7]
| 00000165 | Vi JUBKA MOTHE Tbom 9367 in 15300 &n 0| o790 0|
00000167 | MOTKA TA BIRANJE BRZINA _ kom  29.224n 373 | 3 415 11| al
| Jooooo1es [ vie JUEKA MOTHE BRZINA Kom %0008 an 176 08 an | a1 721828 4|
| loococies | voDILICA FOLUGE wom 3178 in £0.00 An [ 7a) 4740 78|
| [00000170 | FRENOSKA FOLUGA kom 9532 n 5233 en | 70| 112631 20| v
< >
Nabavna vi.: 2 527 381.64 kn Prodajna vi.: 4 024 868 46 kn
71 Ispis dokumenta I Inventurna |. | Ispis | Upis | Proknjizi |

Inventurna lista

7. NADZOR RADA SKLADISTA :

Zadatak skladisne kontrole :
- utvrditi koli¢inu robe

- utvrditi stanje robe

- ustanoviti rad radnika

Svrha skladi$ne kontrole :
- bolje poslovanje skladista
- poduzimanje odredenih mjera za bolje poslovanje

Skladi$nu kontrolu mogu vrSiti :
- radnici ( svakodnevna kontrola )
- komisija ( povremena kontrola )
- sanitarna ili trzna inspekcija
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8. SKLADISNO OSOBLJE :

SkladiSno osoblje mora biti :
- stru¢no obrazovano za poslove koje obavlja
- stalno stru¢no usavrSavano
- poSteno, savjesno, uredno 1 aZurno

Broj skladiSnog osoblja ovisi o :
- veli¢ini poduzeca
- broju skladista
- vrsti 1 koli¢ini robe
- opremi i organizaciji skladista

Radna mjesta skladista :

1. Voditelj skladista

- daje naloge i upute skladiSnom osoblju

- vodi kontrolu nad radom cjelokupnog osoblja

- odgovara za funkcioniranje skladiSne sluzbe

- koordinira rad s nabavom, prodajom i prijevoznom sluzbom
- brine 0 zalihama robe na skladistu

2. Skladistar

- djelatnik koji vodi cijelo ili dio skladiSta

- preuzima i izdaje robu

- organizira uskladiStenje 1 ¢uva robu od oStecenja
- prati stanje zaliha robe na skladiStu

- brine o radu ostalih djelatnika u skladistu

3. Tehnolozi sustava uskladistenja

- organiziraju kvantitativno-kvalitativno preuzimanje robe
- brinu o realizaciji radnih procesa u skladistu

- brinu o brzom 1 to€nom preuzimanju i smjestaju robe

- brinu o paletizaciji, pakiranju i komisioniranju
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4. Pomocni radnici
- vrSe utovr, istovar, pretovar, otvaranje ambalaZe 1 pakiranje

5. Administrativno osoblje
- vodi dokumentaciju i evidenciju skladiSnog poslovanja

6. Cuvar skladista
- sprecavaju pozar, provable, krade 1 druga moguca oStecenja
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LITERATURA:

Vesna Brcic¢ — StipCevi¢, Nevenka HruSkar : “SkladiSno

poslovanje”
Skupina autora : “Upravljanje zalihama 1 skladisno poslovanje”

Ferisak, V. : “Nabava 1 materijalno poslovanje”
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PITANJA :

Pojam 1 vrste skladiSta

Glavne funkcije skladista
Izbor lokacije skladiSta
Skladi$ni prostor
Manipulativni prostor
Transportni prostor
Gradevinsko-instalacijaska oprema
Tehnoloska oprema

. Prednosti 1 nedostaci podova skladista
10. Vrste skladiS$nih regala
11. Vrste preuzimanja tereta
12, Nacini uskladiStenja robe
13. Pojam manipuliranja

14, Vrste komisioniranja

15. Zadace ekspedita

16. Skladi$na evidencija

17. Vrste zaliha

18. Razlozi postojanja zaliha
19. Vrste robnih gubitaka
20. Vrste popisa robe

21. Vrste skladiSnog osoblja
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