
Sror,a zA cESTovNr pRoMET
ZAGREB

TRG J.F. KENNEDYJA 8

KLASA: 602-03 I I 5-01 I 4t5
URBROJ: 25 I -96-01 -t 5 -I
Zagreb, 3 0. prosinc a 20 | 5 . godine

Temeljem dlanka 56. Statuta Skole za cestovni promet, ravnateljica Skole donosi

.Proceduru pradenja i naplate prihoda i primitaka

elanak 1.
Ovim se aktom utvrcluje obveza pojedinih sluZbi Skole za cestovni promet iz Zagreba (u

nastavku: Stota; te propisuje piocedura odnosno nadin i rokovi prakenjai naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, obrazovanja odraslih,
auto5kole i drugih vlastitih prihoda.

ebnak2.
Procedura iz dlanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugadije odredeno:

Red.
br. AKTI\'NOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 a

J Aa )
I Dostava podataka Radunovodstvu

potrebnih za izdav anj e raduna Administracija Ugovor,
narudZbenica Tijekom godine

2 Izdav anj e / izrada raduna Radunovodstvo Radun Tiiekom eodine
J Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 8 dana odinade

raduna
4 Slanje izlaznog raduna Administracija Knjiga izlazne

poSte
2 dana nakon

oviere

5
Unos podataka u sustav (knjiZenje
izlaznihraduna) Radunovodstvo

Knjiga izlaznth
raduna, Glavna

kniiea

Unutar mjeseca na
koji se radun

odnosi

6 Evidentiranj e naplaienih prihoda Radunovodstvo
Knjiga ulaznih
raduna, Glavna

kniiea
Tjedno

7
Praienje naplate prihoda
(analitika) Radunovodstvo

Izvadakpo,
poslovnom

radunu/blagajnidki
izvieStai-uplatnice

Tjedno

8
urvrorvanJe stanla dosplelih i
nenap lai enih p otr aZiv ani a I or iho da

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavki Mjesedno

9
Upozoravanje i izdavanje opomena
i opomena pred tuZbu Radunovodstvo

Opomene i
opomene pred

tuZbu
Tijekom godine

l0 DonoSenje odluke o prisilnoj
naplati potraLivania Ravnatelj Odluka o prisilnoj

naplati potraZivania Tijekom godine

n Ovrha-prisiln a naplata potraZivanj a
u skladu s Ovr5nim zakonom TajniStvo

Ovr5ni postupak
kodjavnog
bilieZnika

15 dananakon
dono5enja Odluke



elanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odrecteni duZnik ima prema
Stoti.

Tijekom narednih 30 dana radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaien dugza koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraLivanja te se pokre6e ovr5ni
postupak kod javnog biljeZnika.

Procedura iz stavka f. izvodi se po slijede6em postupku:

elanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se na mreZnim stranicama Skole.

Red,
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 J 4 )

1

Utwdivanj e knj igovodstvenog
stanj a duZnika/prikuplj anj e

podataka o poslovnom radunu
Radunovodstvo

Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare
potraZivanja

2 Prikuplj anj e dokumentacij e za
owSni postupak

Radunovodstvo

Kljigovodstvena
kartica ili raduni/

obradun
kamata,/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

J Izrada prij edloga za ovrhu Radunovodstvo/taj n iStvo

Nacrt pr|edloga za

ovrhu Opiinskom
sudu ilijavnom

bilieZniku

Najkasnije osam
(8)dana od
pokretanja
oostuoka

4
Ovjera i potpis prijedloga za

ovrhu
Ravnatelj

Prijedlog za owhu
Opdinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

5

Dostava prijedloga za ovrhu
Opiinskom sud ili javnom

bilieZniku
Administraciia

Itujiga izlazne
poSte

Najkasnije dva(2)
danainade
oriiedlosa

6
Dostava pravomoinih rjeSenja o

ovrsi FINI Radunovodstvo
Pravomoino

rjeSenje

Najkasnije dva(2)
dana od primitaka

pravomoCnih
rie5enia


